
 

 
ประกาศโรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) 
เรื่อง มาตรการ กลไกและระบบการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

ผ่านเว็บไซต์สถานศึกษา ประจำปี ๒๕๖๖  
...........................................................................................................................  

 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔o มีจุดประสงค์สำคัญ คือ การให้ประชาชน
ได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินการต่างๆของรัฐ ให้ครอบคลุมกว้างขวางมากที่สุด จึงได้กำหนดเป็น
มาตรการเพื่อให้หน่วยงานต่างๆ ของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องดำเนินการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ
เพื่อให้สาธารณชนได้รู้ โรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย(กระจ่าง สิงหเสนี) ได้ดำเนินการจัดทำเว็บไชต์ เพ่ือ
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
๑. ลักษณะ/ประเภทข้อมูลทีโ่รงเรียนต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ 
 ๑) ข้อมูลพ้ืนฐานเกี่ยวกับโครงสร้าง ภารกิจ และผู้บริหารของโรงเรียน (ปัจจุบัน) 
 ๒) นโยบายและยุทธศาสตร์ของโรงเรียน 
 ๓) แผนปฏิบัติราชการประจำปี และรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
 ๔) แผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี รายงานการกำกับติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ และ 
                    รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี 
 ๕) แผนการจัดซื้อจัดจ้าง และสรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๖) ช่องทางการสอบถามข้อมูล ช่องทางการรับฟังความคิดเห็น และช่องทางการร้องเรียน 
 ๗) มาตรฐานหรือคู่มือการปฏิบัติงานส่วนบุคคล 
 ๘) มาตรฐานหรือขั้นตอนการให้บริการภายในโรงเรียน 
 ๙) การบริหารทรัพยากรบุคคล 
 ๑๐) การส่งเสริมความโปร่งใส และการดำเนินการเพ่ือป้องกันการทุจริต 
 ๑๑) กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 
 ๑๒) ข้อมูลข่าวสารตามภารกิจหลัก และท่ีมีกฎหมายหรือข้อสั่งการฯ กำหนดให้ต้องผยแพร่บนเว็บไซต์ 
 ๑๓) ข้อมูลข่าวสาร/ข่าวประชาสัมพันธ์อื่น 
๒. วิธีการและข้ันตอนในการเผยแพร่ข้อมูล 
    ขั้นตอนที่ ๑ ผู้รับผิดชอบที่ได้รับการแต่งตั้งจากหน่วยงานจัดเตรียมและคัดเลือกเนื้อหาข่าวสารและรูปภาพ 
                     ประกอบในฐานะผู้รับผิดชอบ (รายงาน) 
   ขั้นตอนที่ ๒ ผู้รับผิดชอบเข้าใช้งานจัดการเนื้อหา ผ่านระบบเว็บไซต์โรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย 
                     (กระจ่าง สิงหเสนี) ดำเนินการบันทีกรายละเอียดเนื้อหาข่าวสารที่ต้องการเผยแพร่ 
                     พร้อมรูปภาพประกอบ             



   ขัน้ตอนที่ ๓ ผู้ดูแลระบบ (Admin) ดำเนินการตรวจสอบและอนุญาตการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารบนเว็บไซต์  
 

แผนภาพกระบวนการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร 
ผ่านระบบเว็บไซต์ของโรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) 

 
 

 

 

 

 

 

  

ตรวจสอบและอนุมัติการเผยแพร่
เอกสารของหน่วยงาน

จัดเตรียมและคัดเลือกเนื้อหาข้าวสาร

รูปภาพประกอบ

ตรวจสอบเนื้อหาข่าว รูปภาพ

ก่อนอนุมัติการท าข่าวขึ้นเว็บไซต์
เข้าสู่ระบบการจัดเนื้อหาข่าว

ท าการบันทึกเนื้อหาข่าวพร้อมรูปภาพ

นำข้อมูล/ข่าวขึ้นเผยแพร่ 

ผ่านเว็บไซต์โรงเรียน 
 



 
๓. ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่ในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณะบนเว็บไซต์ 
       โรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย(กระจ่าง  สิงหเสนี) 
    ๑. นายพงศธร   บุญชิต                        ตำแหน่ง  ครู 
    ๒. นางสาววชิรดา ปานแม้น                   ตำแหน่ง  ครู 
    ๓. นายพรชัย คงศรีแย้ม                       ตำแหน่ง  ครูผู้ช่วย 
    ๔. นางสาวนฤนาฏ จันทร์ทับทิม             ตำแหน่ง  ครูผู้ช่วย 
๔. ผูท้ี่ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่เป็นผู้ดูแลระบบ (Admin) 
          นายพงศธร   บุญชิต       ตำแหน่ง  ครู 
๕. ผู้ควบคุมและกำกับการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
      ๕.๑ ผู้อำนวยการโรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) 
      ๕.๒ รองผู้อำนวยการโรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) 
ที่อยู่ติดต่อสอบถามรายละเอียดข้อมูล 
    โรงเรียนพระยาประเสริฐ สุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) ที่อยู่   497  ซอยลาดพร้าว 94 (ปัญจมิตร)   
แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพ ฯ 10310 
โทรศัพท์  02-539-8197  ,  02-538-1937 
 

๖. ข้อปฎิบัติการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
    ๖.๑ การจัดเตรียมข้อมูลข่าวสารที่ต้องการประชาสัมพันธ์ข่าวสาร 
    ๖.๒ การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานในสังกัด ผู้ดูแลระบบ (Admin) ดำเนินการตรวจสอบอนุญาตการ
เผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์ 
    ๖.๓ ควรเลือกใช้คำอธิบาย/ภาพประกอบ เนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสม และควรระมัดระวัง
หลีกเลี่ยงการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อให้เกิดความชัดแย้ง 
    ๖.๔ ข้อความและรูปภาพประกอบที่นำมาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิชสิทธิ์ หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพรให้ระบุ
แหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงแนบท้ายประกอบรายละเอียดข่าว 
    ๖.๕ จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕o ซึ่งแก้ไขโดยพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

        ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 
 

ประกาศ ณ วันที่  ๑๖  เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 

  (นายพีราวุฏฐ์ พิมพ์รอด) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย(กระจ่าง  สิงหเสนี) 


